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	应聘登记表

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	民族
	
	婚否
	
	身体状况
	

	身高
	
	体重
	
	政治面貌
	

	身份证号码
	
	联系电话
	

	家庭住址
	
	紧急联系人
	

	户籍所在地
	
	紧急联系电话
	

	应聘岗位
	
	应聘日期
	

	可到岗日期
	
	薪资要求
	

	教育培训经历

	起止年月
	学校名称
	学历
	专业

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	工作经历
	起止时间
	单位名称
	职务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	家庭情况（请填写家庭成员和直系亲属）

	姓名
	年龄
	与本人关系
	工作单位
	职务

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	自我评价
	

	
	

	
	

	
	


本人声明：	
上述所填写内容完全属实，本人可接受相关调查，若有任何失实，本人接受无条件解聘。
应聘者（签名）：
年     月     日
（以下由公司填写）
面试记录：
	A、初试（部门经理/人事经理）：评估个人形象、资料、经历、学历符合情况，能力心态初步评估；

	聘用意见：
	面试人签字：





           年   月   日

	B、复试（部门总监）：工作能力、执行力评估；

	聘用意见：





职务：                建议工资：             试用期：
	面试人签字：





           年   月   日

	C、总经理最后批示：

	聘用意见：





职务：                建议工资：             试用期：
	面试人签字：





           年   月   日



入职记录：
员工姓名：__________________ 入职岗位：__________________ 入职日期：__________________
试用期：_______年_____月_____日至_______年_____月_____日（共计_______个月）
试用期薪酬：__________________________________________ 转正日期：_______年_____月_____日
转正薪酬：____________________________________________ 其他福利：_______________________
职务变动情况：_________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
离职情况：_____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
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